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PREFET DE L’AUDE

.

Direction Départementale de la Cohésion Sociale et de la Protection

\
A

Dés le 1er jour du séjour, le directeur signalera la présence du groupe au Maire de la commune et a la Gendarmerie la plus
proche.

Il adressera a la Direction Départementale de la Cohésion Sociale (et de la Protection des Populations) d’accueil :

- 8 jours avant I'ouverture du centre, la fiche complémentaire a la déclaration des “Accueils de mineurs” ;

- dés la fin du séjour, les certificats de stage pratique des animateurs stagiaires et des directeurs stagiaires pour visa.

Une attention particuliére doit étre accordée a la sécurité des enfants. notamment la nuit, aux risques d’intrusion
des personnes extérieures ainsi qu’a la prévention des sorties non controlées.

ABSENCE ANORMALE D’'UN ENFANT

Toute absence anormale d'un enfant doit étre signalée a la Brigade de Gendarmerie la plus proche (ou au Commissariat de
Police) ainsi qu'a la Direction Départementale de la Cohésion Sociale (et de la Protection des Populations) dans les plus
brefs délais.

LOCAUX

Les établissements accueillant des mineurs doivent étre en conformité avec les textes relatifs a la protection contre les
risques d'incendie et de panique dans les établissements recevant du public. Le directeur doit étre en possession du registre
de sécurité. Les extincteurs doivent étre vérifiés tous les ans.

Des exercices d'évacuation sont a organiser sous forme de jeux au début de chaque séjour.

TRANSPORTS PAR ROUTE

Les précautions indispensables a prendre sont les suivantes :

« désigner un chef de convoi,

« pointer les listes des enfants (1 exemplaire est remis a I'organisateur),

« placer les accompagnateurs pres des issues de secours,

« établir un tour de veille pendant le transport de nuit,

« rappeler les consignes en cas d'incendie ou d’accident et les recommandations aux enfants pour le bon déroulement
du voyage. Un contrat est établi entre 'organisateur et le transporteur, chaque partie devant respecter les réglementations
en vigueur.

INSTALLATION

« Abri réservé a la cuisine, a 'ombre, & I'abri du vent, & I'écart des autres tentes.
« Rangements fermés et séparés : vaisselle — épicerie — produits d’entretien.

« Glaciéres avec plaques réfrigérantes et thermométres.

« Plans de travail lisses, faciles a entretenir et stables.

« Approvisionnement suffisant en eau potable (réseau public ou jerricanes).

« Matériel de cuisson et réchaud & gaz non posés au sol.

Principes généraux
Les accueils de mineurs avec ou sans hébergement figurant dans la nouvelle classification doivent étre déclarés au
moins 2 mois avant leur début auprés de la DDCS(PP) du lieu d'implantation de I'organisateur.
Les locaux d'accueil des séjours avec hébergement doivent également étre déclarés auprés de la DDCS(PP) de leur
lieu d'implantation.
La rédaction d'un projet éducatif, pour 'organisateur, et d'un projet pédagogique, pour le directeur de I'accueil, est
obligatoire. Ces documents doivent étre communiqués aux parents des mineurs accueillis.
Les séjours spécifiques : séjours sportifs organisés dans un cadre autre que celui de la participation & une
compétition, séjours artistiques, culturels, linguistiques et chantiers de bénévoles doivent également étre déclarés.

PREPARATION DES REPAS

« Préférer les matiéres premiéres peu fragiles ou les produits stables comme les conserves

* Proscrire les ceufs achetés & la ferme. Préférer le lait UHT.

 Mains propres. Repas préparé juste avant consommation. Plan de travail maintenu propre et réguliérement
désinfecté.

« Surgelés cuits sans décongélation et consommés dans les plus brefs délais.

* Reste de repas jetés. Boites de conserve ouvertes servies ou jetées

* Garder un échantillon témoin de chaque repas dans une boite hermétique sur 5 jours glissants.

« Camps itinérants : approvisionnement en denrées alimentaires stables & température ambiante.

« Ordures collectées loin du lieu de préparation des repas et jetées le plus souvent possible.

LA NOUVELLE CLASSIFICATION

Accueil sans hébergement Accueil avec hébergement

Séjour de
vacances en
France dans

une famille

Accueil de
jeunes

Accueil de
loisirs

Séjour de
vacances

Séjour
court

spséeg%:Le LES FEUX SONT INTERDITS EN DE NOMBREUSES ZONES, NOTAMMENT BOISEES

Hors des zones d'interdiction, il convient de solliciter 'accord des autorités locales (le Maire de la Commune, la
Brigade de Gendarmerie), avant d'allumer le moindre feu. Les risques d'incendie de foréts sont importants
pendant les périodes de sécheresse. Les équipes d’animation se doivent d'étre particuliérement vigilantes afin

de prévenir toute imprudence.

Interdiction de transport d’enfants par des véhicules affectés au transport en commun de personnes en 2013
sur ’ensemble du réseau routier et autoroutier le samedi 3 aoat 2013, de Oh a 24h.

Cette disposition s’applique aux groupi portés hors de la zone constituée par le département de départ et
les départements limitrophes.

DEPLACEMENTS SUR ROUTE

Au moins 14
jours/an (extra
ou péri
scolaire) sur
une durée
minimale de 2
heures / jour

Au moins
14 jours
dans
I'année
scolaire

A partir de 4
nuits
consécutives

A partir de 4
nuits
consécutives

Des la
1ére nuit

- PIETONS : Le groupe est astreint @ marcher sur le coté droit de la chaussée. De nuit ou par temps de brouillard, sa
présence doit étre signalée par une lumiére blanche a I'avant et rouge a I'arriére. Le port d'un brassard réfléchissant par
chacun des membres du groupe remplace avantageusement la lumiére blanche. Les piétons isolés doivent emprunter le
coté gauche de la chaussée.

- VELOS : La réglementation est celle du Code de la Route. Le matériel utilisé doit étre adapté aux enfants et avoir été
vérifié. Le port du casque homologué est obligatoire. Il est interdit de rouler & deux de front. L’éclairage est indispensable
pour circuler la nuit.

ZONES A RISQUES NATURELS
Les aléas inondations et chutes de blocs sont identifiés sur le département. Vous pouvez vous rapprocher de la
mairie d'implantation de votre centre pour plus de précisions.

Nombre
de
mineurs

72300 7a40 A partir de 7

Dés leur
inscription
dans un
établissement
scolaire

Oui

AFFICHAGE
IL CONVIENT D’APPOSER, EN BONNE PLACE LES CONSIGNES ET RENSEIGNEMENTS SUIVANTS :

« Mesures préventives contre l'incendie et consignes précises d'alarme et d'évacuation en cas de sinistre.
« Position du directeur et des groupes au cours de la journée.

« ltinéraires de promenade et d’excursion tracés soit sur une carte, soit sur un tableau avec I'indication
des groupes, afin qua tout moment, il soit possible de retrouver les enfants.

* Horaires des activités.

* Menus.

 Le lieu et les horaires de votre déplacement (si le centre est fermé).

RESSES UTILES

Teél: 0434429100 Fax : 04 34 42 90 17

ddcspp-cs-upisjepva@aude.gouv.fr

Dés leur inscription
dans un
établissement scolaire

14 ans a 17

Age
g ans

6 ans ou plus

Projet

éducatif o

Oui

L'inspection est globale tant sur le plan pédagogique et de 'animation que sur le plan de la gestion et de I'administration.
Les directeurs des “Accueils de mineurs” ne doivent quitter leur établissement que pour des raisons de service et a
la condition de mandater un remplacant qualifié.

Une permanence devra toujours étre assurée, méme dans le cas de sortie collective pour la journée.

Piéces exigées au cours du contrdle :

« le récépissé de déclaration du séjour,

* |e registre de sécurité,

« le registre de présence des enfants et du personnel,

« le registre d'infirmerie, Direction Départementale de la Cohésion Sociale et de la Protection des Populations de I'Aude
* les brevets des directeurs et animateurs diplomés et

les dossiers des stagiaires, Cite Administrative - Place Gaston Jourdanne - 11807 CARCASSONNE Cedex

« les fiches sanitaires de liaison,

* les attestations des obligations légales en matiere de
vaccination des personnes qui participent & I'accueil,

« le registre de comptabilité journaliére-alimentation,

validité.

« les présentes Instructions Départementales,

- INFIRMERIE
MESURES SANITAIRES  Obligation de disposer d'un lieu PREVENTION TOXICOMANIE Lorsque nous sommes témoins d'un accident il convient de donner l'alerte. Ce moment est déterminant car | permet de déclencher I'envai rapide de moyens de secours et d'assistance adaptés sur les
permettant d'isoler les malades. Le temps des “Accueils de mineurs” lieux de l'accident. L'organisateur du centre met a la disposition du directeur et de son équipe des moyens de communication permettant d’alerter les secours.
S ENFANTS * Obligation pour le directeur de . P
« Production obligatoire d'un certificat désigner une personne chargée du gzt|:nrézr;op:s:gﬁﬁgtge‘:l\élilreegclteéulrlsez: Samu 15 Urgences sociales 115
médical pour certaines activites SUMVI sanitaire. Dans les accueils avec /0L LT e de Cenfre anti-poison 15 Enfance maltraitée 119
sportives (plongée subaquatique, sports L,‘te‘l’efge’é'e”‘ﬁscﬁe“i personne ZS‘ sensibiliser les enfants et e personnel Police nationale 17 Accueil info drogue 11 0468119292
agrens,vollibre...) e ortnsseq SUr les méfaits des drogues et du Pompiers 13 Fil Santé Jeunesse 08.00 2352 3
« Fiche sanitaire de liaison dament 'assistant sanitaire sont‘ précisees o\ o i )
remplie obligatoirement communiquée dans les artlclyes R 227-5 a R 227-11 e 12 Haute Au‘ltor\te fie Lutte contre les Discriminations 08 10 00 50 00
au début du séjour au directeur. du Code de Action Sociale et des | o),y et pour Egalité

¢ Production  obligatoire  d'un
document attestant la conformité aux
obligations légales en matiére de
vaccination.

* Pas d’administration de traitements
médicaux sans ordonnance établie
par un médecin.

* Préparation spécifique pour les
mineurs asthmatiques : la rédaction
d'un document précisant les roles et
responsabilités de chacun ainsi que la
conduite a tenir en cas de crise est
souhaitable.

CONTROLE DE L'EAU

Le directeur du séjour doit s’assurer
de la potabilité de I'eau.

Les renseignements concernant le
controle sanitaire des eaux destinées
a [lalimentation humaine  sont
disponibles :

e a la mairie de la commune de
I'implantation de I'établissement dans
le cas ol il est raccordé & un réseau
communal d'adduction,

e chez le gestionnaire de
I'établissement dans le cas ou celui-ci
posséde sa propre ressource en eau.

-> ALCOOL et TABAGISME

Il est rappelé aux équipes
éducatives que la responsabilité qui
est la leur auprés des mineurs
implique une vigilance particuliere en
ce qui concerne la consommation

dalcool durant les temps se situant I'équipe, personnels de service (Ministére de la Santé et des Lorsque la baignade se déroule dans une piscine surveillée, pour des groupes constitués d’au plus 8 mineurs agés de 12 [~ réaliser une flottaison sur le dos pendant cing secondes ;
hors de I'exercice de leurs fonctions inclus, ~porte  collectivement la  Solidarités). ans et plus et sous réserve d'un accord préalable entre I'encadrant et le directeur de I'accueil, la baignade peut étre |- réaliser une sustentation verticale pendant cing secondes ;
 la modération est de rigueur afin - responsabilité de leur mise en ere illici organisée hors de la présence sur place d'un animateur membre de I'équipe pédagogique permanente. I~ nager sur le ventre pendant vingt métres ;
de garantir la continuité éducative et ceuvre ° b cmete (ikid d b ivite SCUrite isati isci i i I { j
9 : L'encadrant de Iactivité est responsable de la sécurité et de 'organisation des sauvetages et des secours de la piscine ou [ franchir une ligne d’eau ou passer sous une embarcation ou un objet flottant.

la capacité effective des personnels
a remplir leurs fonctions.

Familles (CASF).
* Registre d'infirmerie tenu a jour.

- TROUSSE A PHARMACIE

A stocker dans un endroit propre, a
I’abri de la poussiére.

* gants a usage unique si possible en
vinyle (de plus en plus d'allergie au
latex). Si ces gants ne sont pas
protégés, il est recommandé de les
ranger dans de petits sacs plastiques
(type sacs de congélation) afin de les
garder propres

« 1 ou 2 rouleaux de sparadrap
hypoallergénique

* une boite de compresses stériles
 antiseptique (type chlorhexidine
par exemple) sur des compresses
pré imprégnées en spray ou en
unidose

* pansements prédécoupés assortis
* une pince a épiler

* une paire de ciseaux

* de [lalcool pour nettoyer les
instruments

 un thermométre (frontal, moins
précis mais plus simple d'utilisation)
* lampe de poche

* une créme contre les bralures

« serviettes hvaiéniaues

Aucun alcool ne doit étre conservé
dans les lieux accueillant les mineurs
ou a proximité immédiate (cuisines
des centres). Le directeur est
garant, dans le projet pédagogique,
de la définition de regles claires et

En ce qui concerne le tabagisme je
vous rappelle :

« la police d'assurance (ou sa copie) en cours de

* L'ensemble des locaux devra étre
maintenu en parfait état de propreté.
¢ Les sanitaires seront nettoyés
apres chaque utilisation.

« La mixité n'est pas autorisée dans
les chambres pour les enfants de
plus de 6 ans.

e Les ordures ménagéres doivent
étre entreposées dans un local
spécifique, fermé et aéré qui doit étre
nettoyé quotidiennement.

* Les cuisines doivent étre équipées
réglementairement et maintenues en
parfait état de propreté.

* Les visites des agents de I' Unité
Sécurité Alimentaire du Consommateur
portent sur I'ensemble des locaux
(état, hygiéne, confort, propreté,
équipement, entretien).

> PIQURES ET MORSURES
VENIMEUSES

En cas de piqlre venimeuse, il est
recommandé d'éviter que la victime
s'affole, se déplace, et alerter un
médecin dans les plus brefs délais ou
téléphoner au 15.

* Vlinterdiction de fumer con-
formément au décret n°2006-1386
du 15 novembre 2006 fixant les
conditions d’application de [Finter-
diction de fumer dans les lieux
affectés a un usage collectif

consommation de cannabis.

Conseil général - Protection Matemelle et Infantile (PMI)

04 68 1166 57

Alerter les secours

A compléter

Médecin de proximité

Hopital

Gendarmerie ou commissariat de Police
Mairie

Textes réglementaires et formulaires de
déclaration t&léchargeables sur -

http //www_jeunesse-vie-associative.gouv.frf

Téleprocédure Accueil de Mineurs :

http:/fextranet jeunesse-sports gouv fritam/identification aspx

Fermes pédagogiques : information auprés des centres des ressources pour '€ducation a I'environnement - Bergerie nationale — 78120 Rambouillet.

Les normes spécifiques a la pratique de certaines activités en accueils collectifs de mineurs sont déterminées par l'arrété
du 25 avril 2012, portant application de I'article R227-13 du code de I'action sociale et des familles fixant les regles
générales applicables a tous les opérateurs d’activités physiques en ACM, et par I'arrété du 16 février 2010 pris pour
I'application des articles R. 322-27 et R. 322-37 du code du sport et relatif a la prévention des risques résultant de l'usage
des équipements de protection individuelle pour la pratique sportive ou de loisirs.

Tout directeur d“Accueils de mineurs” est responsable des activités proposées aux enfants. Pour les activités physiques
et sportives, il doit donc vérifier :

* Quand le centre organise directement une activité, que la réglementation est appliquée en ce qui concerne la
qualification du personnel, les normes d’encadrement et les conditions matérielles et de sécurité de la pratique.

* Quand le centre s’adresse a un établissement d'activités physiques et sportives, que celui-ci est déclaré aupres de
la DDCS(PP) que le personnel est qualifi¢ pour I'activité en demandant au prestataire la copie de la déclaration
d'établissement et la copie de la carte d’éducateur sportif.

> BAIGNADE :
En piscine ou baignades aménagées ou surveillées :
Outre la présence de I'encadrant, est requise la présence d'un animateur membre de I'équipe pédagogique permanente

- de la qualification « surveillance de baignade » du brevet d’aptitude aux fonctions d’animateur (ou de toute
qualification reconnue équivalente par le ministre chargé de la jeunesse et le ministre chargé des sports) ;

- du brevet de surveillant de baignade délivré par la Fédération frangaise de sauvetage et de secourisme ;

- du brevet de surveillance aquatique délivré par la Polynésie francaise.

Peut encadrer une baignade de mineurs de plus de 14 ans toute personne majeure, membre de I'équipe
pédagogique permanente de I'accueil.
Compte tenu des risques encourus, la baignade ne peut étre proposée que dans le cadre d'une activité
organisée.
Elle est placée sous I'autorité du directeur de I'accueil qui désigne un membre de I'équipe pédagogique
permanente de I'accueil comme encadrant chargé de son organisation et de sa surveillance.

L’encadrant doit reconnaitre préalablement le lieu de bain et en matérialiser la zone :

— par des bouées reliées par un filin pour les baignades accueillant des mineurs de moins de douze ans ;

— par des balises pour des baignades réservées & des mineurs de douze ans et plus.

Le nombre de mineurs présents dans I'eau est fonction des spécificités de la baignade sans pouvoir excéder :
— 20 si les mineurs sont 4gés de moins de six ans ;
—40 si les mineurs sont 4aés de six ans ef nlius

de l'accueil :
- dans 'eau, pour cing mineurs si les enfants ont moins de six ans ;
— pour huit mineurs si les enfants ont six ans et plus.

de la baignade. Il satisfait aux conditions de qualifications prévues par larticle A. 322-8 du code du sport.

Il est fortement recommandé de délimiter la zone de bain par des bouées ou un balisage pour faciliter la surveillance des
enfants par les animateurs et I'encadrant.
En dehors des pi ou baignad
Outre la présence de I'encadrant, responsable de la baignade, est requise la présence d'un animateur, membre de

et surveillées :

> La pratique de certaines
1. D'un document attestant de I'aptitude du mineur a :
I effectuer un saut dans I'eau ;

és peut étre

Ce test peut étre réalisé en piscine ou sur le lieu de I'activité.
Dans les cas prévus en annexe au présent arrété, ce test peut étre réalisé avec une brassiere de sécurité.

[Ce document est délivré par une personne répondant aux conditions prévues aux 10, 20 et 3o de l'article R.
1227-13 susvisé dans les disciplines suivantes : canoé-kayak et disciplines associées, nage en eau vive, voile,
canyonisme, surf de mer et natation ou par une personne titulaire du brevet national de sécurité et de

ée a la fourniture soit :

ALIMENTS HYGIENE EN CUISINE TOXI- INFECTION ALIMENTAIRE COLLECTIVE I'équipe pédagogique permanente de Iaccueil sauvetage aquatique. ) ) !
. Stockgge inacces;ible « Vétements réservés & la Une toxiinfection alimentaire collective est définie par — dans I'eau, pour cing mineurs si les enfants ont moins de six ans ; 2. pune attestation de'regssne au test commun aux fédérations ayant la natation en partage répondant au
aux animaux : cantines,  ¢yising et propres. I'apparition d'au moins deux cas groupés similaires d'une — pour huit mineurs si les enfants ont six ans et plus. moins aux exigences définies au 1 ci-dessus.

boites hermétiques.
« Surveillance des dates

Peut encadrer, toute personne majeure membre de I'équipe pédagogique permanente de I'accueil répondant aux

symptomatologie, en général gastro-intestinale, dont on
conditions de qualifications prévues a l'article A. 322-8 du code du sport ou titulaire soit :

peut rapporter la cause & une méme origine alimentaire.

« Déchets en sacs étan-

e x - L'encadrant peut, préalablement au déroulement de I'activité concernée et complémentairement & la
ches, fermés, a lombre, ,

ion de l'une des attestations mentionnées ci-dessus, tester I'aisance aquatique des participants

limites de consommation. i i - d lification délivrée dans la discipline concemée par une fédération sportive titulaire de 'agrément prévu &
inaccessibles aux animaux, une quall p p: P g p! " "
+ Choix daliments sta- 5 pecart des tentes, Déclaration obligatoire d’une TIAC : Iarticle L. 131-8 du code du sport ; dans les conditions de prafiaue.
bles & température  gyacués le plus souvent o
ambiante. ossible « Prévenir le médecin, tléphone : ............cccevevvversssinens - — - — —
p . Type d'accueil Diplomes requis Taux d'encadrement Dispositions particuliéres

* Respect de la chaine « Informer la DDCSPP par téléphone : 04 34 42 91 00

du froid, de lachat 4 la ° j;:?éréioir;alll:er;:feass : « Conserver au froid le reste des produits ayant servi a Direction Animati - 1 animateur pougB mineurs de moins de Accueil sans hébergement Séjours de
réparation. ) ’ réparer les repas. ans. e 5 ; - ; - Présence de 2 encadrants au
prep ) - nettoyer, A i - BAFD : titulaire (autorisation e - 1 animateur pour 12 mineurs de 6 ans et | ~ Possibilité de _der?gatlon pour la quallﬂca_tlon de directeur moins.
« Sacs pour le pain. - ranger. i : ) d tagiai - BAFA : titulaire, us. dans les accueils d'au plus 50 mineurs (voir avec la Direct inclus dans leffectif
) - « Garder des échantillons de selles et vomissements des ‘exercer en cours), stagiaire ou L plus. DDCSPP - Directeur non inclus dans I'effecti
+ Conservation des éti- , pooas prapares  juste ' - en cours de formation stagiaire ou en cours Accueil périscolaire ). d'encadrement sauf si mineurs agés
malades. Accueil de loisirs, . de formation. - Accueil d'au plus 50 mineurs : le directeur peut étre

quettes et des numéros oo consommation. - Titres ou diplomes figurant dans - 1 animateur pour 10 mineurs de moins d'au moins 14 ans et effectif limité &

inclus dans l'effectif d'encadrement.

de lots des denrées « Collecter les informations : Séjours de vacances | - b - Titres ou diplémes de6
. « Lavage fréquent et soi- ) . t ti l'arrété du 9/02/07 + expérience N _ e an_s. 5 ¥ . . o 20.
e[\ltamee_s ef gd qu S Nombre de convives, et scoutisme dranimation de 28 jours dans les figurant dans l'arrété | _ 1 animateur pour 14 mineurs de 6 ans et vAccluell Ide pllus’de 80 Jourslet plus 80 mineurs : directeur | ~ Possibité de dérogation pour la
d'échantilons des plats a ~ gneux des mains avant les . Nombre de malades, 5 ans qui précédent (une au du 9/02/07. plus. titulaire d'un diplome professionnel ou en cours de ualification du directeur dans les
conserver 5  jours manipulations  blessures - Nature, date et heure des premiers symptomes, ns quip . " - Agent de la fonction P formation, du DEFA ou stagiaire du DEFA, du BAFD avec que . .
i protégées. aliments consommés moins en accueil de mineurs). ublique. Taux de qualification conditions d'exercice cumulé de 24 mois du 01/01/1997 au | SEI0U'S de moins de 21 jours pour au
glissants. : . - Agent de la fonction publique. publique. - 50% au moins de diplomés. plus 50 mineurs (voir avec la

19/02/2004.

- 20% au plus de non diplomés. DDCSPP).

Surveillez la température a I'intérieur des réfrigérateurs qui doivent étre munis de thermometre.

DIRECTION

- Une personne majeure s'assure des conditions d'hygiéne et de sécurité dans lesquelles . Leffectif de l'encadrement ne peut étre inférieur & 2 personnes.
. I'hébergement se déroule. Séjour court — ’ — - - — - —

Séjour Si le séjour court constitue un élément accessoire d'un accueil de loisir, les normes d'encadrement sont celles de I'accueil de loisirs.

court
- Si le séjour court constitue un élément d'un accueil de loisirs, les normes d'encadrement sont celles B - A e

) | . L'effectif de 'encadrement ne peut étre inférieur & 2 personnes. o . . A

de I'accueil de loisirs. Séiour spécifioue Le taux d'encadrement est celui prévu par les normes et la réglementation Le taux de qualification et les dipldmes requis sont ceux prévus selon les normes ou la

55 ) pecitiq relative & Factivité principale du spéjour P g réglementation relative a l'activité principale du séjour.

spéf:]i?il:]rue Une personne majeure est désignée par l'organisateur comme directeur du séjour. )
Séjour dans - - Séjour dans une famille Pas de disposition particuliere.
une famille Pas de disposition particuliére.

Carcassonne, le 3 juin 2013,
Pour la Directrice Départementale de la Cohésion Sociale et de la Protection des Populations et par délégation,
Eric Valognes, Responsable de I'Unité Prévention-Insertion-Sport-Jeunesse-Education Populaire et Vie Associative



